CAMARA MUNICIPAL DE PELOTAS
EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO 001/2021
PROCESSO DE COMPRA N° 040/2021

Referéncia: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento e
manutengdo de sistema de softwares para gestdo administrativa
Tipo: menor prego por lote.

ANEXO I — Descricao do Objeto

ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTRUTURAIS DO SISTEMA

1 REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA:
1.1  CARACTERISTICAS GERAIS DE TODOS OS MODULOS DO SISTEMA

1.1.1 COMPATIBILIDADE COM OS RECURSOS DISPONIVEIS NA
CAMARA MUNICIPAL DE PELOTAS

1.1.1.1 O funcionamento do sistema ndo implica na aquisi¢do ou
licenciamento de outros componentes adicionais de hardware, software ou
infraestrutura, caso contrario os custos dos mesmos devem ser incluidos no valor
de implantagao.

1.1.1.2 Os softwares poderao ser instalados nos equipamentos disponiveis nas
dependéncias da Camara Municipal de Pelotas, que possuem as seguintes
especificagoes:

1.1.1.2.1 Servidor para o sistema e banco de dados: recursos alocados conforme
necessidade em plataforma de virtualizagdo Vmware ESX 6.7.

1.1.1.2.2 Sistema operacional Linux (Software Livre) ou Microsoft Windows
10 Pro.

1.1.1.2.3 Estagdes de trabalho: microcomputadores com processador Dual Core
de 2.50GHz, memoria RAM de 4GB, espaco em disco rigido de 250GB e
sistema operacional Windows 7 Professional 64bits e windows 10
Professional.

1.1.1.2.4 Rede e internet: Velocidade da rede interna de 1000Mb, link de
internet dedicado e portal web.

1.1.1.2.5 Impressoras: Impressoras laser e jato de tinta compartilhadas em rede.
1.1.2 SEGURANCA E INTEGRIDADE

1.1.2.1 Permitir a criagdo, edi¢do, exclusdo de usuarios, associando-os a um
ou mais modulos do sistema, também permitir configurar se um usudrio esta
ativo ou inativo sem que seja necessario exclui-lo, sendo obrigado o usuario
possuir uma senha pessoal para acesso ao sistema.

1.1.2.2 Permitir a configuracdo das operagdes (tais como, incluir, alterar,
excluir, consultar, imprimir ou visualizar) que os usuarios poderao efetuar no
sistema, determinando as permissdes de acesso sobre os recursos e os modulos
do sistema.




1.1.2.3 O sistema em conjunto com o banco de dados devem permitir que
sejam feitas auditorias sobre todas as alteracdes, inclusdes e exclusdes realizadas
em qualquer parte do sistema, armazenando em arquivo tais informacdes,
permitindo a emissdo de relatorios em que constem o usuario, a data, a hora e a
transacao efetuada no sistema.

1.1.2.4 O sistema s6 deve permitir a exclusdo de itens que ndo possuam
referéncias em outras tabelas do proprio sistema ou de outro sistema integrado a
este.

1.1.2.5 Possuir rotina de backup automatizada que informe a data de ultimo

backup e permita a programacao diaria do mesmo, de acordo com uma
parametrizacao de data pré-definida.

1.1.3 DOCUMENTACAO

1.1.3.1 Dispor de manual do usudrio, ajuda on-line ou tutoriais, contendo as
informagdes necessarias quanto aos procedimentos e entradas de dados no
sistema.

1.1.3.2 Dispor de material descrevendo o sistema, seus mddulos, rotinas,

principais caracteristicas e relatorios, devera também ressaltar a interligagao
entre os modulos.

1.1.4 FUNCIONALIDADES E PADRONIZACAO

1.1.4.1 Realizar todas as suas fungdes e rotinas pelos usuarios, sem
necessidade de intervencao de qualquer pessoa com conhecimentos especificos
em programacao ou banco de dados.

1.1.4.2 Realizar a verificacdo da consisténcia dos dados de modo que
reduzam as probabilidades de erros na digitagdo ou entrada de dados falsos.

1.1.4.3 Possuir teclas de atalho e acessos rapidos por icones as rotinas mais
usadas em cada modulo.

1.1.4.4 Padronizagao do sistema e seus modulos, com interfaces ¢
funcionalidades semelhantes para médulos de mesma natureza ou fungao.

1.1.5 BANCO DE DADOS

1.1.5.1 O banco de dados deve ser fornecido conjuntamente com o sistema.

1.1.5.2 O banco de dados nao deve possuir data limite de uso.

1.1.5.3 Permitir a recuperacao automatica de falhas, em caso de falha
operacional ou légica, sem interven¢do do operador, mantendo a integridade da
base de dados.

1.1.5.4 Permitir o acesso simultaneo para cada modulo do sistema de no

minimo 20 usudrios.

1.1.5.5 As limitagdes na capacidade de armazenamento de informagdes no
Banco de Dados devem constar na proposta ¢ devem ser compativeis com
volume de dados do sistema e necessidades da Camara Municipal de Pelotas.

1.1.6 INTERFACE

1.1.6.1 Possuir interface grafica, permitindo o uso dos recursos do sistema
operacional como copiar e colar de outros aplicativos.

1.1.6.2 Caso seja necessaria a instalagao de aplicativos para o acesso ao



sistema ou a base de dados, estes devem prover o acesso para todos os
microcomputadores ou notebooks solicitados.

1.1.6.3 Possuir interface amigavel em todos os médulos, com opgdes de
acesso rapido por icones e atalhos para médulos ou rotinas mais acessadas. Isto
se aplica a todas as telas do sistema que fagam referéncia a outros modulos
(como tabelas, cadastros, relatdrios, consultas, calculos, modulos de integragao).

1.1.7 RELATORIOS

1.1.7.1 Possuir relatorios de todas as entradas de dados como cadastros,
tabelas e movimentagoes.

1.1.7.2 Os relatérios devem conter o agrupamento de dados e suas respectivas
totalizagdes e quantificacdes, possibilitando analises por unidades (detalhadas),
por grupos (analiticas) e gerais (sintéticas), conforme as necessidades para
desempenho das atividades dos funcionarios, dos departamentos e da
administracdo da Camara Municipal de Pelotas, bem como exigéncias legais.

1.1.7.3 Possuir gerador de relatorios, permitindo conjugar dados dos médulos
do sistema, por condi¢des de processamento e composicao do layout segundo
especifica¢do do usuadrio.

1.1.7.4 Permitir que os relatdrios possam ser visualizados em tela, impressos
e exportados para arquivos em formatos que permitam a assinatura eletronica,
através de certificag@o digital ICP-Brasil.

1.1.8 MODULARIZACAO DO SISTEMA

1.1.8.1 Os subitens e funcionalidades, de cada mddulo, podem ser suprimidos,
desde que apresentadas em outros modulos e se mantiverem a coeréncia com as
atividades especificas de cada departamento.

1.1.8.2 Os moédulos descritos neste termo de referéncia podem ser agregados
ou divididos, desde que preservadas todas as funcionalidades exigidas.

1.1.8.3 Poderao ser incluidos modulos, ndo descritos, no sistema, a fim de que
se cumpram com todas as funcionalidades exigidas.

1.1.9  INTEGRACAO ENTRE OS MODULOS DO SISTEMA

1.1.9.1 Devem estar integrados, trocando e/ou compartilhando os dados os
médulos de GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO, CONTABILIDADE E ORCAMENTO PUBLICOS,
TESOURARIA, CONTROLE DE COMPRAS, CONTROLE DE
ALMOXARIFADO E ESTOQUE e CONTROLE PATRIMONIAL.

1.1.10  INTERACAO COM SISTEMAS EXTERNOS

1.1.10.1 Permitir a exportacao de arquivos no formato especificado para os
sistemas da rede bancéria.

1.1.10.2 Permitir a exportacdo de arquivos no formato especificado para
sistemas de Orgdos Governamentais.

1.1.10.3 Permitir a geragao de relatdrios oficiais.

1.1.10.4 Permitir a geragdo de relatdrios e arquivos com informacgdes que

sejam ou venham a ser legalmente exigidas.
1.1.11  LEGISLACAO E TRANSPARENCIA



1.1.11.1 Todos os modulos devem atender, em sua generalidade, ao disposto
nas legislagdes Federal, do Estado do Rio Grande do Sul e do Municipio de
Pelotas, mantendo seus modulos sempre de acordo com o ordenamento juridico
vigente e suas alteragdes, prontamente adequando suas funcionalidades,
priorizando as matérias que envolvam prazos legais e disponibilidade de acesso
as informagoes.

1.1.11.2 Todos os modulos deve estar de acordo com a Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

1.2 CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DE CADA MODULO DO SISTEMA

1.2.1 MODULO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

1.2.1.1 Legislacdo e atos legais:

1.2.1.1.1 Atender legislacdo referente a seu quadro funcional, estando de acordo
com normas, estatutos e resolugdes; em especial as leis municipais Lei
4457/99, Lei 3088/86, Lei 5098/05, as leis federais Lei 8036/90, Lei 8212/91,
Lei 8213/91, Decreto 76.900/75, Decreto Lei 5452/43, emenda constitucional
41/03, lei 11.788/08.

1.2.1.1.2 Ser capaz de atender aos diversos regimes juridicos previstos na
legislagdo patria (regime estatutario, CLT, contratos temporarios de trabalho,
etc) simultaneamente.

1.2.1.1.3 Obrigatoriamente abranger o seguinte publico, no tocante ao
gerenciamento de recursos humanos e geracao de folha de pagamento:
servidores ativos, aposentados, beneficidrios de pensdo alimenticia,
estagiarios, comissionados sem vinculo efetivo, cedidos e agentes
politicos(vereadores).

1.2.1.2 Cadastro:

1.2.1.2.1 Possuir cadastro unico de pessoas, relativo ao modulo ou
compartilhado.

1.2.1.2.2 Possuir validacao do digito verificador de inscrigdes do PIS/PASEP e
CPF no cadastro de pessoas.

1.2.1.2.3 Ter controle para dependentes, com datas de vencimento para salario
familia e para da relacdo de dependéncia para o IRRF.

1.2.1.2.4 Controlar a lotagdo dos servidores.

1.2.1.2.5 Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, conforme Portaria MTE 41/2007.

1.2.1.2.6 Permitir que o usuario controle mais de um tipo de previdéncia para
um mesmo servidor automaticamente.

1.2.1.2.7 Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a
admissao, demissdo ou exoneracao, rescisao, prorrogacao de contrato,
alteracdes salariais e de cargo, férias, aposentadoria, afastamento, fungdes
gratificadas exercidas, através da informagao do ato.

1.2.1.2.8 Possuir cadastro para autdonomos, informando data e valor de cada



servico prestado.

1.2.1.2.9 Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacao a quantidade de
dias disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o inicio
do gozo de férias.

1.2.1.2.10 Permitir o controle dos planos previdencidrios ou assistenciais
a que cada servidor esteve ou esta vinculado, por periodo, podendo registrar o
numero da matricula do servidor no plano.

1.2.1.2.11 Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em
rela¢do ao periodo aquisitivo das férias, periodo de gozo e cancelamentos ou
suspensoes dos periodos.

1.2.1.2.12 Controlar a escolaridade minima exigida e os niveis salariais
de acordo com o cargo.

1.2.1.2.13 Permitir a configuracdo de movimentagdes de pessoal.

1.2.1.2.14 Registrar requerimentos de aposentadorias e pensoes.

1.2.1.2.15 Ter controle de pensionistas por morte ou judicial.

1.2.1.2.16 Registrar a concessao de beneficios de pensdo, através da
informacao do ato.

1.2.1.2.17 Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantagao
do sistema para que o usuario possa gerar os relatorios anuais.

1.2.1.2.18 Possuir processo de progressao salarial automatizado.

1.2.1.2.19 Controlar a progressao funcional e promogdes de cargos e

manter as respectivas informagdes registradas no historico funcional do
servidor com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira,
permitindo inclusive anexar documentos digitalizados.

1.2.1.2.20 O cadastro contemplara todos os campos necessarios a geragao
de qualquer nivel de informacao gerencial, de pagamentos efetuados e a
vencer( férias, licenga prémio, gratificacdo natalina, avangos, adicionais por
tempo de servico), de perfil funcional dos servidores da Camara Municipal de
Pelotas.

1.2.1.3 Folha automatizada e consistida:

1.2.1.3.1 A folha de pagamentos sera decorrente do cadastro de dados
individuais do servidor.

1.2.1.3.2 Nao deve haver a necessidade de langamentos manuais de valores ou
informagdes adicionais para o calculo da folha, que ndo aquelas ja registradas
no cadastro do funcionario. O que inclui como processos automaticos
calculos ou simulagdes: licenca prémio, média de horas extras, férias,
adicionais, progressoes funcionais, aposentadorias, pensoes, fungdes
gratificadas, licengas prémio, incorporagoes.

1.2.1.3.3 Deve admitir o langamento manual de valores em folha, para casos
excepcionais e esporadicos de lancamentos ndo habituais ainda ndo previstos.

1.2.1.3.4 Calcular automaticamente o valor da pensado, cancelando-o se
informado a data de seu término.

1.2.1.3.5 Possuir rotina de calculo e controle de beneficios, com ou sem reflexo
na folha mensal, tais como: vale transporte, vale alimentacdo, e outros que



venham a ser adotados.

1.2.1.3.6 Permitir a configuragdo das tabelas mensais de calculo, podendo o
usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear
essas tabelas de acordo com sua necessidade.(INSS, IRRF, salario familia,
entre outras).

1.2.1.3.7 Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias,
complementar, etc.).

1.2.1.3.8 Permitir a configuragao de todas as formulas de calculo em
conformidade a legislagdo vigente.

1.2.1.3.9 Possibilitar a configuragao de alteragdo salarial.

1.2.1.3.10 Permitir a configuragdo de motivos de rescisao e respectivas
verbas rescisorias, com codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP
e saque do FGTS.

1.2.1.3.11 Permitir a configuracdo dos proventos referentes as médias e
vantagens percebidas pelos servidores.

1.2.1.3.12 Possibilitar a configuragdo de afastamentos.

1.2.1.3.13 Permitir a configuragdo dos tipos de bases de calculo
utilizados.

1.2.1.3.14 Permitir processamento para calculo mensal, adiantamentos,
calculo complementar, 13° saldrio adiantado e integral.

1.2.1.3.15 Permitir calculo automatico de rescisdo com prazo
determinado.

1.2.1.3.16 Permitir calculos de férias individuais e de férias coletivas.

1.2.1.3.17 Permitir o pagamento do 13° saldrio juntamente com o
pagamento de férias.

1.2.1.3.18 Permitir programar o gozo e pagamento das férias
antecipadamente.

1.2.1.3.19 Permitir calculos de rescisoes individuais, coletivas e
complementares.

1.2.1.3.20 Permitir a reintegragdo ou reversao de rescisdes ou

aposentadorias utilizando a mesma matricula do funcionario.

1.2.1.3.21 Permitir simulagdes, parcial ou total, da folha de pagamento,
do 13° salario integral, de férias e rescisorias, para a competéncia atual ou
futura, sem gerar os encargos sociais para o calculo simulado.

1.2.1.3.22 Calcular alteracdes salariais de modo coletivo, ou para niveis
salariais do plano de cargos.

1.2.1.3.23 Permitir a inclusdo e alteragdo de proventos e descontos
langados de modo fixo, em um periodo determinado, em qualquer tipo de
calculo da folha.

1.2.1.3.24 Calcular automaticamente todos os valores relativos ao
servidor e a contribui¢do patronal, como IRRF, FGTS, salario familia e
previdéncia.



1.2.1.4 Integragdo com outros médulos e sistemas externos:

1.2.1.4.1 Permitir a integragdo com o mddulo de contabilidade para geragao
automatica dos empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos
patronais, com emissao de resumo para conferéncia.

1.2.1.4.2 Permitir a emissao de guias para pagamento de IRRF, GRRF e
previdéncia.

1.2.1.4.3 Gerar em arquivo as informagdes referentes a GRRF, a GFIP, e
arquivos retificadores .

1.2.1.4.4 Possibilitar informagao para SEFIP dos autdnomos, inclusive com
percentual diferenciado no caso de transporte.

1.2.1.4.5 Gerar informagdes da folha de pagamento em arquivo para crédito em
conta nos bancos de interesse da Camara.

1.2.1.4.6 Gerar em arquivo a relagdo de todos os servidores admitidos e
demitidos no més (CAGED).

1.2.1.4.7 Emitir relacao dos salarios de contribuic¢do e discriminacao destes.

1.2.1.4.8 Possibilitar a emissao de relatdrios para previdéncia federal, estadual
e/ ou municipal.

1.2.1.4.9 Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do
comprovante de rendimentos.

1.2.1.5 Consultas e relatorios:
1.2.1.5.1 Emitir contra-cheque (recibo de pagamento).
1.2.1.5.2 Emitir relatorios com resumo, extrato mensal e liquido da Folha.

1.2.1.5.3 Guardar critérios de selecdo para os relatorios rotineiros auxiliando no
preenchimento destes.

1.2.1.5.4 Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor
tem direito a receber em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.

1.2.1.5.5 Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor
os valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

1.2.1.5.6 Emitir dos relatorios anuais necessarios, como comprovante de
rendimentos e ficha financeira.

1.2.1.5.7 Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usudrio. Permitir consultar apenas
os proventos que fazem parte do comprovante de rendimentos.

1.2.1.5.8 Permitir consulta unica do histérico funcional do servidor, com todos
0s seus contratos, mostrando: periodos aquisitivos, periodos de gozo de
férias, afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos trabalhados.

1.2.1.6 Disponibilizagdo de dados e recursos via internet:

1.2.1.6.1 Permitir a consulta de dados diretamente via navegador internet ou
gerar relatorios que possibilitem esta consulta, conforme exige a Lei
Municipal n® 5.640/20009.

1.2.1.6.2 Permitir ao servidor publico realizar via internet, mediante
parametrizacdes pré-definidas e controle de acesso por senha, a consulta as



suas informagoes e aos seus dados cadastrais.

1.2.1.6.3 Permitir ao servidor publico a emissdo do seu contra-cheque (recibo
de pagamento) via internet.

1.2.1.6.4 Permitir ao servidor publico a emissdo da sua ficha financeira via
internet.

1.2.1.6.5 Permitir ao servidor publico a emissao do seu comprovante de
rendimentos via internet.

1.2.2 MODULO DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO PUBLICOS
1.2.2.1 Legislacdo e atos legais:

1.2.2.1.1 Atender legislacdo referente a contabilidade publica, estando de
acordo com normas, estatutos e resolugdes, em especial as Leis
Complementares 101/2000 e 131/2009, as Leis Federais 4.320/1964 e
12.527/2011, Decreto 10.540/2020, os Atos Normativos do Tribunal de
Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Sul (TCE-RS), o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do TCE-RS, as
portarias da Secretaria do Tesouro Nacional (STN), as Normas Brasileiras da
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), as Resolugdes do
Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e do Conselho Regional de
Contabilidade do Rio Grande do Sul (CRC-RS); bem como todas as suas
alteracdes posteriores.

1.2.2.2 Abrangéncia e automatizagao:

1.2.2.2.1 Registrar todos os fatos contabeis ocorridos e possibilitar o
atendimento a legislagdo vigente, a andlise da situagdo da administracdao
publica, e a obten¢ao de informagdes contabeis e gerenciais necessarias a
tomada de decisoes.

1.2.2.2.2 Controlar separadamente as fases de empenho, liquidacao e
pagamento.

1.2.2.2.3 Gerar relatorios gerenciais de receita, despesa, restos a pagar,
depdsitos de diversas origens, bancos e outros, de acordo com o interesse do
tribunal de contas, bem como boletim financeiro diario.

1.2.2.2.4 Elaborar os anexos ¢ demonstrativos do balancete mensal e do balango
anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e
Resolugao do Tribunal de Contas.

1.2.2.2.5 Contabilizar automaticamente no sistema patrimonial as incorporagdes
e desincorporacdes oriundas da despesa or¢amentaria.

1.2.2.2.6 Permitir informar documentos fiscais na ordem de pagamento.

1.2.2.2.7 Possibilitar a anulagdo dos empenhos por estimativa no final do
exercicio, visando a ndo inscrigdo em restos a pagar.

1.2.2.2.8 Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e
despesas extras, em contrapartida com varias contas pagadoras.

1.2.2.2.9 Possibilitar inscrever automaticamente no sistema de compensagao
dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o langamento de
baixa respectivo, quando da prestacao de contas.



1.2.2.2.10 Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de
empenhos, emitindo relatdrios de parcelas a vencer e vencidas, visando o
controle do pagamento dos compromissos em ordem cronolégica.

1.2.2.2.11 Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa
e a anulacdo do registro de pagamento, fazendo os langamentos necessarios.

1.2.2.2.12 Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo
extraorgamentario como no or¢amentario, com registros automaticos nos
sistemas or¢amentario e financeiro.

1.2.2.2.13 Fazer os lancamentos de receita e despesa automaticamente
nos sistemas financeiro, or¢camentario, patrimonial e de compensacao,
conforme o caso.

1.2.2.2.14 Efetuar o langamento do cancelamento de restos a pagar em
contrapartida com a receita or¢gamentaria, em rubrica definida pelo usuario.

1.2.2.2.15 Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas
por exercicio, para fins de cancelamento, quando for o caso.

1.2.2.2.16 Executar o encerramento do exercicio, com todos os
langamentos automaticos e com a apura¢ao do resultado.

1.2.2.2.17 Emitir notas de pagamento, despesa extra ¢ empenhos.

1.2.2.2.18 Emitir ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e
de empenho.

1.2.2.2.19 Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao

elemento de despesa.

1.2.2.2.20 Cadastrar e controlar as dotagdes constantes do or¢amento da
Camara Municipal e das decorrentes de créditos adicionais especiais €
extraordinarios.

1.2.2.2.21 Cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes
de dotagoes.

1.2.2.2.22 Registrar empenho global, por estimativa e ordinario.

1.2.2.2.23 Registrar anulagao parcial ou total de empenho.

1.2.2.2.24 Registrar bloqueio e desbloqueio de dotagdes.

1.2.2.2.25 Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a

utilizacdo de dotagdes com saldo insuficiente para comportar a despesa.

1.2.2.2.26 Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio
mesmo que o anterior ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacao
automatica dos saldos contébeis no exercicio ja iniciado.

1.2.2.2.27 Emitir notas de empenho, liquidagao, ordens de pagamento,
restos a pagar, despesa extra e suas respectivas notas de anulagao,
possibilitando sua emissdo por intervalo e/ou aleatoriamente.

1.2.2.2.28 Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de
pagamento, nota de despesa extraor¢gamentaria, possibilitando auditoria
destas operagdes.

1.2.2.2.29 Cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orgamento da
camara municipal e as decorrentes de créditos adicionais especiais €



extraordinarios.

1.2.2.2.30 Permitir que nas alteragdes orcamentarias possam ser
adicionadas diversas dotagdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo
decreto.

1.2.2.2.31 Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes,

inclusive com indicacdo de tipo cotas mensais e limitagdo de empenhos.

1.2.2.2.32 Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao e do
excesso de arrecadacao pela tendéncia do exercicio, € com possibilidade de
emissdo consolidada, e agrupando por recurso.

1.2.2.2.33 Controlar as dotagdes or¢amentarias, impossibilitando a
utilizag¢ao de dotagdes com saldo insuficiente para comportar a despesa.

1.2.2.2.34 Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando
eventuais estouros de saldos, ou lancamentos indevidos.

1.2.2.2.35 Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das
despesas para limitacdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 —
LRF, de 4 de maio de 2000.

1.2.2.2.36 Possuir processo de encerramento mensal, que verifique
eventuais divergéncias de saldos, e que apds o encerramento ndo possibilite
alteracdes em langamentos contabeis ja efetuados.

1.2.2.2.37 Possuir cadastros de convénios e prestagdo de contas de
convénio, contratos e caucao.

1.2.2.3 Integra¢do com outros mddulos e sistemas externos:

1.2.2.3.1 Efetuar a escrituracao contabil nos sistemas financeiro, patrimonial e
de compensacao em partidas dobradas e no sistema orcamentario em partidas
simples, de conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive
com registro em livro didrio.

1.2.2.3.2 Possibilitar a integragdo com o méddulo de compras.

1.2.2.3.3 Gerar os razdes analiticos de todas as contas integrantes dos sistemas
financeiro, patrimonial e de compensacao.

1.2.2.3.4 Emitir relatorios padrao TCE-RS para solicitagdo de certidao negativa.

1.2.2.3.5 Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do
Estado referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados
financeiros e dados do orcamento.

1.2.2.3.6 Gerar arquivos digitais para a Secretaria da Receita da Previdéncia.
1.2.2.4 Consultas e relatorios:

1.2.2.4.1 Emitir as planilhas que formam o quadro de detalhamento da despesa.

1.2.2.4.2 Possibilitar consultar aos dados sem alterar o cadastro original.

1.2.2.4.3 Gerar relatorios gerenciais de execugao da despesa, por credores, por
classificagdo, por periodo de tempo e outros de interesse da Camara
Municipal.

1.2.2.4.4 Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse da Camara Municipal.



1.2.2.4.5 Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de
despesa, permitindo a emissdo de relatorios das despesas por tipo.

1.2.2.4.6 Gerar relatorios gerenciais de execucao da despesa, por credores, por
classificagdo, por periodo de tempo e outros de interesse da Camara
Municipal.

1.2.2.4.7 Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse da Camara Municipal.

1.2.2.4.8 Emitir relatorios demonstrativos dos gastos com pessoal, com base nas
configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

1.2.2.4.9 Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos
em ordem cronologica, livro didrio, extrato do credor, demonstrativo mensal
dos restos a pagar, relagdo de restos a pagar e de cheques compensados e nao
compensados.

1.2.2.5 Disponibilizagdo de dados via internet:

1.2.2.5.1 Permitir a consulta de diaria diretamente via navegador internet ou
gerar relatorio que possibilitem esta, conforme exige a Lei Municipal n°
5.602/2009.

1.2.2.5.2 Exibir os valores da despesa org¢ada, suplementada, anulada,
empenhada no més e acumulada até o més e o saldo or¢gamentario.

1.2.2.5.3 Despesas por credor, na consulta das despesas por credor deve ser
possivel efetuar a pesquisa pela entidade, ano e nome do credor com
CNPIJ/CPF, deve ser exibido o valor empenhado, liquidado, pago e retido,
bem como a data e nimero dos respectivos documentos.

1.2.2.5.4 Quadro de gastos conforme Lei Complementar 131/2009, deve exibir
consultas de convénio, execugao de programa, execucao de despesas, gastos
diretos por despesa, gastos diretos por favorecido, gastos diretos por 6rgao e
gastos diretos por projeto/atividade.

1.2.3 MODULO DE TESOURARIA
1.2.3.1 Legislagdo e atos legais:

1.2.3.1.1 Atender legislacao referente a tesouraria na administragdo publica,
estando de acordo com normas, estatutos e resolugdes, em especial as Leis
Complementares 101/2000 e 131/2009, as Leis Federais 4.320/1964 ¢
12.527/2011, Decreto 10.540/2020, os Atos Normativos do Tribunal de
Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Sul (TCE-RS), o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do TCE-RS, as
portarias da Secretaria do Tesouro Nacional (STN), as Normas Brasileiras da
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), bem como todas as
suas alteragdes posteriores.

1.2.3.2 Abrangéncia e automatizagao:

1.2.3.2.1 Dispor de recursos, que permitam a Tesouraria registrar todas as
movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos, e
todas as operagdes decorrentes, tais como emissao de cheques e borderos,
livros, demonstragdes e boletins, registrando automaticamente os Sistemas
Contabeis envolvidos.



1.2.3.2.2 Registrar os langamentos de débito/crédito, de transferéncias
bancérias, controlar saldos bancarios, permitir os lancamentos dos extratos
bancarios para gerar as conciliagdes, registrando automaticamente os
langcamentos na Contabilidade.

1.2.3.2.3 Controlar os talonérios de cheques em poder da Tesouraria € ndo
permitir que pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo
registro; fornecer relatdrios sobre os pagamentos efetuados por
Banco/Cheque.

1.2.3.2.4 Permitir a emissao de borderos (ordens bancarias) para agrupamento
de Pagamentos a diversos fornecedores de uma mesma institui¢ao bancaria,
efetuando o mesmo tratamento caso o pagamento fosse realizado
individualmente.

1.2.3.2.5 Controlar a movimenta¢do de pagamentos (nas dotacdes
or¢amentarias, extra-orcamentarias e restos a pagar) registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os lancamentos automaticamente nas respectivas Contas
Contabeis, permitindo consultas e emitindo relatorios (auxiliares) em
diversas classificacoes.

1.2.3.2.6 Efetuar a conciliacdao bancaria, permitindo as necessarias comparagoes
com os langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo
selecionado com os langamentos dos extratos bancarios, além de emitir o
demonstrativo de conciliagdo do saldo bancario.

1.2.3.2.7 Permitir a emissao de boletim de caixa demonstrando a movimentagao
diaria das receitas arrecadadas se houver, e das despesas realizadas,
orgamentarias e extra-orcamentarias e respectivos saldos.

1.2.3.2.8 Possibilitar a demonstragao de saldos bancarios, possuindo boletim
diario de bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativos financeiros de caixa.

1.2.3.2.9 Possibilitar a baixa automatica dos pagamentos de documentos na
emissao de cheques e ordens bancérias.

1.2.3.2.10 Possibilitar o registro da abertura e fechamento de caixa, com
opcao de efetuar o registro dos lancamentos em datas anteriores ao do caixa
atual, com o devido registro na fita de caixa.

1.2.3.2.11 Possibilitar que a configuracao dos documentos de receita
possam ser recebidos apenas em determinado ponto, pré-definido.

1.2.3.2.12 Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidagdo de
empenho efetuando automaticamente os langamentos nas contas
or¢amentdarias, financeiras e de compensagao.

1.2.3.2.13 Permitir o pagamento de diversos documentos
simultaneamente, a criagdo de documento de liquidagao e pagamento em
unico movimento, a realizagdo de varios pagamentos, podendo optar por
unica ou diversas formas de efetud-lo.

1.2.33 Integracdo com outros mddulos e sistemas externos:

1.2.3.3.1 Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para
pagamentos dos fornecedores com crédito em conta bancdria, possibilitando
configuracdes e possuir modelos das principais instituicdes bancarias.



1.2.3.3.2 Registrar automaticamente os langamentos de pagamentos na
Contabilidade.

1.2.34 Emissdo de cheques:

1.2.3.4.1 Emissao de cheques e documentos de débitos, realizando a impressao
em impressoras proprias para este fim.

1.2.3.4.2 Possuir controle de talonario de cheques.
1.2.3.4.3 Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

1.2.3.4.4 Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo proprio
usuario, de forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos
das diversas entidades bancarias.

1.2.3.4.5 Permitir a emissdo de cheques para contabilizacdo posterior.
1.2.3.5 Consultas e relatdrios:

1.2.3.5.1 Emitir relatorios: razao analitico, pagamentos por ordem cronoldgica,
pagamentos efetuados, contas a pagar p/ credores, pagamentos e
recebimentos estornados, relacdo de cheques emitidos, emissdo de notas de
pagamentos, demonstrativo dos movimentos e saldos bancarios, relagdo para
consolidacdo bancaria, pagamentos por bancos e credores.

1.2.3.5.2 Emissao do Boletim de Tesouraria, com demonstracdo do movimento
Bancario.

1.2.3.5.3 Relagao dos langamentos financeiros.
1.2.3.5.4 Relagao dos langamentos por operagdes financeiras.

1.2.3.5.5 Fornecer relatorios referente as ordens bancérias e permitir consultas
em diversas classificacoes.

1.2.3.5.6 Permitir a emissdo de relatdrios diarios para acompanhamento e
controle dos pagamentos € movimentagao bancaria.

1.2.3.5.7 Permitir a configuragdo de assinaturas por relatério, informando o
nome do cargo e da pessoa que o ocupa.

1.2.4 MODULO DE CONTROLE DE COMPRAS
1.2.4.1 Legislacdo e atos legais:

1.2.4.1.1 Atender legislacdo referente a licitagdes e compras publicas, estando
de acordo com normas, estatutos e resolucdes, em especial as Leis
Complementares 123/2006, 131/2009, 147/2014, as Leis Federais
4.320/1964, 8.666/1993, 10.520/2002, 14.133/2021 ¢ 12.527/2011, Decretos
3.555/2000, 5.45/2005, 7.174/2010, 7.892/2013, 8.538/2015, 10.540/2020, os
Atos Normativos do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-RS), as Normas Brasileiras da
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), e demais legislagdo e
atos legais referentes a licitacdes e compras publicas.

1.2.4.2 Abrangéncia e automatizagao:

1.2.4.2.1 Permitir controlar todas as compras licitadas ou diretas ,
acompanhando o processo desde a solicita¢do até a entrega do bem ao seu
destino.



1.2.4.2.2 Registrar os processos licitatorios contendo os dados necessarios para
sua identificagdo, como o nimero, o objeto, a modalidade de licitagdo, e a
data de abertura.

1.2.4.2.3 Possibilitar efetuar o agrupamento de varias solicitagdes de compras
dos diversos setores para um novo processo de compra.

1.2.4.2.4 Possibilitar que seja efetuada a requisicdo de materiais ou servigos via
sistema.

1.2.4.2.5 Possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais de
consumo ou permanente, contendo um campo para a descrigdo detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o
material pertence.

1.2.4.2.6 Permitir registro de fornecedores, com emissao do Certificado de
Registro Cadastral, visualizando todos os dados cadastrais, o ramo de
atividade e a documentagao apresentada.

1.2.4.2.7 Permitir controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores, com emissao de relatorio por fornecedor
contendo a relacdo das negativas vencidas e/ou a vencer.

1.2.4.2.8 Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissdo de relatorio de forma resumida e detalhada,
contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.

1.2.4.2.9 Permitir gerar um processo administrativo a partir da coleta de precos.

1.2.4.2.10 Controlar para que a numeragao de processos compra sigam
uma Unica sequéncia de processo administrativo.

1.2.4.2.11 Permitir alterar a data de emissao das autorizagdes de
fornecimento.

1.2.4.2.12 Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos,
controlando também a situagdo (entregue, vencido a vencer).

1.2.4.2.13 Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes,
liberadas e reprovadas.

1.2.4.2.14 Permitir a emissao da autorizagdao de compra ou servigos por
dotacdo ou global.

1.2.42.15 Permitir que os itens do processo sejam separados por
classificagdo com suas respectivas quantidades, possibilitando ainda, que a
separacdo seja feita manualmente ou por despesa.

1.2.4.2.16 Permitir criar modelos de contratos, autorizagdo de compras.

1.2.42.17 Permitir montar os itens do processo de compra e coleta de
pregos por lotes.

1.2.4.2.18 Na solicitagdo de Compra, possibilitar a indicagao pelo
servidor da dotagdo orcamentaria que serd utilizada.

1.2.4.2.19 Bloqueio de alteragdes em processos ja homologados.

1.2.4.2.20 Geragao de processo de compra a partir do processo

administrativo, com separacdo de itens por dotacao.

1.2.4.3 Integragdo com outros modulos e sistemas externos:



1.2.4.3.1 Permitir a integragdo com modulo de contabilidade, no que se refere
ao bloqueio do valor da despesa previsto no processo de compra.

1.2.4.3.2 Nao permitir utilizar dotagdo sem saldo contabil, quando existir
integracao com o modulo de contabilidade.

1.2.4.3.3 Possibilitar a informag¢ao da data do vencimento da compra para
geracdo do empenho com a mesma.

1.2.4.3.4 Cadastro de fornecedores compartilhado com os modulos de
contabilidade e tesouraria.

1.2.4.3.5 Manutengdo do cadastro de materiais integrado aos modulos de
controle de almoxarifado e estoque, e controle patrimonial.

1.2.4.3.6 Desbloqueio da dotagdo e geracdao de empenho e liquidagdo na
contabilidade.

1.2.4.3.7 Possibilitar a utilizacdo de editores de texto externos ao sistema para
criagdo dos contratos.

1.2.4.4 Consultas e relatorios:

1.2.4.4.1 Emitir relatorios para controle de vencimento dos contratos, ordens de
servigos, ordens de compras, autorizagdes de fornecimento, termos aditivos
de Contratos.

1.2.4.4.2 Permitir a consulta da cota financeira reservada para a dotagao
informada na solicitagao de compra.

1.2.4.4.3 Relatorios cadastrais e da rotina do setor, como por exemplo: Parecer
contabil, parecer juridico, termo de homologacao e adjudicacao, quadro
comparativo de preco, relatério de divulgacao das compras.

1.2.4.4.4 Relatorios de saldos da envolvendo itens ja autorizados, entregues
(liquidados), ou que faltam adjudicar.

1.2.5 MODULO DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO E ESTOQUE
1.2.5.1 Legislagdo e atos legais:

1.2.5.1.1 Atender legislacao referente ao controle de materiais no setor publico,
estando de acordo com normas, estatutos e resolugdes, em especial a Lei
Federal 4.320/1964, Decreto 10.540/2020, os Atos Normativos do Tribunal
de Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande
do Sul (TCE-RS), o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do TCE-RS,
as Normas Brasileiras da Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP); e demais legislacao e atos legais referentes a controle de
materiais no setor publico.

1.2.5.2 Abrangéncia e automatizagao:

1.2.5.2.1 Possibilitar o controle de toda movimentagdo de entrada, saida,
devolugao, prazo de validade e transferéncia de materiais no estoque.

1.2.5.2.2 Permitir registrar alteragcdes quanto as informacdes no cadastro de
fornecedores.

1.2.5.2.3 Permitir controlar os limites minimos e de reposi¢ao de saldo fisico
em estoque.



1.2.5.2.4 Permitir gerenciar os ajustes e os saldos fisicos e financeiros dos
estoques, ocorridos do inventario.

1.2.5.2.5 Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de
materiais.

1.2.5.2.6 Possibilitar gerenciar a necessidade de reposi¢ao de materiais.

1.2.5.2.7 Possibilitar o controle de materiais conforme especificagdes definidas
pela Camara Municipal; (consumo/permanente/perecivel/etc.).

1.2.5.2.8 Utilizar centros de custo na distribui¢ao de matérias, para apropriagao
e controle do consumo.

1.2.5.2.9 Permitir a geragao de pedidos de compras.

1.2.5.2.10 Manter controle efetivo sobre as requisi¢cdes de materiais,
permitindo atendimento parcial de requisi¢cdes e mantendo o controle sobre o
saldo nao atendido das requisigoes.

1.2.5.2.11 Permitir o calculo automatico do preco médio dos materiais;

1.2.5.2.12 Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario,
bloqueando movimentagdes durante a sua realizagao.

1.2.5.2.13 Tratar a entrada de materiais recebidos em doagao.

1.2.5.2.14 Permitir bloquear as movimentacdes em periodos anteriores a
uma data selecionada.

1.2.5.2.15 Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas
por determinados centros de custos.

1.2.5.2.16 Controle da localizagao fisica do material dentro do
almoxarifado.

1.2.5.2.17 Quando da entrada do material no estoque, cadastrar

informacodes de identificacdo da entrada como: nimero do processo
licitatorio, nimero do empenho, fornecedor e nimero da Autorizagdo de
Fornecimento.

1.2.5.3 Integragdo com outros modulos e sistemas externos:

1.2.5.3.1 Possibilitar integragdo com o modulo de compras para importacdo ou
acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores.

1.2.5.3.2 Possuir integragdo com o mddulo patrimonial efetuando
automaticamente a inclusdo do item patrimonial naquele modulo.

1.2.54 Consultas e relatorios:

1.2.5.4.1 Relatorio de estoque de produtos contemplando toda a sua
movimentagdo de valores e quantidades.

1.2.5.4.2 Relatérios de controle de estoque do almoxarifado com extratos,
entradas, saidas, inventarios de mercadorias no estoque, requisicao de
mercadorias, solicitagdes de compra.

1.2.5.4.3 Relatorio do nivel de estoque: material, unidade, quantidade em
estoque.

1.2.5.4.4 Relatério de materiais abaixo do estoque limite.

1.2.5.4.5 Relatorio de entrada e saida, por material, por periodo, por setor



requisitante , nota fiscal, quantidade, unidade, valor unitario, valor total,
quantidade total.

1.2.5.4.6 Relatério de devolucao: data de efetivacdo, numero da requisicao,
codigo material, descri¢gao do material, quantidade devolvida.

1.2.5.4.7 Relatorio de consumo por materiais: material, unidade, quantidade em
estoque, ponto de pedido, periodo correspondente, total, média, compra.

1.2.5.4.8 Relatdrio de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual por periodo.

1.2.5.4.9 Relatorio de balango mensal ¢ anual.

1.2.5.4.10 Permitir consultar o prego da ultima compra, para estimativa
de custo.
1.2.54.11 Possibilitar a emissao de relatorio da ficha de controle de

estoque, mostrando as movimentagdes por material e periodo com saldo
anterior ao periodo (analitico/sintético).

1.2.5.4.12 Permitir que o documento pedido de compras possa ser
parametrizado pelo proprio usudrio, permitindo-lhe selecionar dados a serem
impressos, bem como a sua disposicao fisica dentro do documento;

1.2.6 MODULO DE CONTROLE PATRIMONIAL
1.2.6.1 Legislagdo e atos legais:

1.2.6.1.1 Atender legislacdo referente ao controle patrimonial na administracao
publica, estando de acordo com normas, estatutos e resolugdes, em especial
as Leis Federais 4.320/1964 e 12.527/2011, Decreto 10.540/2020, os Atos
Normativos do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de Contas
do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-RS), o Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico do TCE-RS, as Normas Brasileiras da Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico (NBCASP); e demais legislacdo e atos legais referentes ao
controle patrimonial no setor publico.

1.2.6.1.2 Deve atender as exigéncias de composi¢ao de estrutura de controle do
patrimonio da Camara Municipal de Pelotas, bem como monitorar as
movimentagdes dos bens, permitindo o controle e organizacao destes.

1.2.6.1.3 Possibilitar o ajuste de localizacdo de bens, transferéncias entre
setores, baixas de bens, tombamento, iniciais, abertura e encerramento de
exercicios.

1.2.6.2 Abrangéncia e automatizagao:

1.2.6.2.1 Ter cadastro para os bens mdveis e imoveis do 6rgdo, com descri¢do
completa bem como a identificagdo dos bens recebidos em doagao, em
comodato, permuta e outras incorporacdes.

1.2.6.2.2 Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos
departamentos da Camara assim como 0s Seus responsaveis.

1.2.6.2.3 Permitir cadastrar contas do tipo crédito/débito e classifica-las por
bens moveis e imdveis.

1.2.6.2.4 No cadastro de bens visualizar bens ativos, baixados, bem como a
situagdo de baixa (devolugdo, doagao, extravio, erro de tombamento, etc.) e



sua além do estado de conservagao (bom, 6timo, regular).

1.2.6.2.5 Permitir cadastro de conversdao de moedas, para cadastrar bens
adquiridos em outras épocas convertendo automaticamente para o valor atual
ao cadastrar o bem.

1.2.6.2.6 Permitir informar no cadastro do bem o processo licitatorio o qual o
bem foi adquirido.

1.2.6.2.7 No cadastro de bens visualizar o valor de aquisi¢do do bem, o total de
valorizagdes e depreciacdoes do bem mostrando também o valor atual do bem.

1.2.6.2.8 Permitir a reavaliagao (valorizagoes/depreciacdes) dos bens de forma
individual e geral.

1.2.6.2.9 Permitir o estorno de corregdes feitas indevidamente

1.2.6.2.10 Nao permitir alteragdo no valor original do bem cadastrado.

1.2.6.2.11 Efetuar baixas multiplas por departamentos e bens.

1.2.6.2.12 Permitir a geragdo, impressao e leitura de etiquetas com codigo
de barra.

1.2.6.2.13 Controle de placas dos bens, mantendo um historico das placas

jé utilizadas.
1.2.6.2.14 Incorporagao/desincorporagdo de itens a um determinado bem
agregando/desagregando valor.

1.2.6.2.15 Cadastro de informagdes de origem do bem como: numero do
empenho, atual responsavel, fornecedor, data da garantia, e poder visualizar a
imagem do bem no préprio cadastro.

1.2.6.2.16 Definicao da forma de correcao pelo valor residual ou original.
1.2.6.2.17 Manter historico de alteragdes dos bens cadastrados.
1.2.6.3 Controle de servigos e retiradas de bens:

1.2.6.3.1 Controlar envio e retorno de bens para manutengao.

1.2.6.3.2 Emissao de autorizagdo para retirada de bens para manutengao, para
uso externo, sob responsabilidade (empréstimo), registrando tal fato no
historico do bem.

1.2.6.3.3 Manter historico de manutengdes e de servigos efetuados.
1.2.6.3.4 Controlar vencimento do prazo de garantia do bem.
1.2.6.4 Integracao:
1.2.6.4.1 Completamente integrado com o Modulo de Contabilidade Publica.

1.2.6.4.2 Cadastro de fornecedores, compartilhado com sistema de compras e
tesouraria.

1.2.6.4.3 Inegragdo com sistema de compras relativo ao langamento de material
permanente.

1.2.6.5 Consultas e relatorios:

1.2.6.5.1 Relatorios de movimentagoes incluindo transferéncias de bens, baixas,
manutengoes, reavaliacdes de bens, historicos, solicitagdo de servigo,
garantias, baixas de bens patrimoniais, entrada de bens, aquisi¢ao de bens no



periodo.

1.2.6.5.2 Emitir relatorio identificando o bem, ultimo valor, conta ao qual ele
pertence, o responsavel pelo bem, nimero patrimonial e a data de aquisicao.

1.2.6.5.3 Emitir o termo de responsabilidade da guarda dos bens por
responsavel.

1.2.6.5.4 Emitir relatério com bens a inventariar para conferéncia de sua
localizagdo por responsavel e departamento.

1.2.6.5.5 Emitir relatorios dos bens em inventario, termo de abertura e
encerramento do inventario.

1.2.6.5.6 Relatorio de balancete de verificagao, de forma sintética e analitica,
diferenciando bens moveis e imoveis sabendo o valor atual de cada conta
patrimonial.

1.2.7 MODULO DE CONTROLE DE PROTOCOLO E TRAMITACAO
PROCESSUAL

1.2.7.1 Legislagdo e atos legais:

1.2.7.1.1 Atender legislacdo referente ao controle de acesso a informagdes e
cumprimento de prazos na administragao publica, estando de acordo com
normas, estatutos e resolucdes, em especial as Leis Municipais.

1.2.7.2 Abrangéncia e automatizagao:

1.2.7.2.1 Deve ter como objetivo registrar e acompanhar todos os processos
administrativos, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis a respeito de
todo o documento em tramite ou arquivado, do inicio até o seu encerramento.

1.2.7.2.2 Permitir que os processos administrativos tenham toda a sua
tramitacdo em ambiente digital dispensando o uso de papéis.

1.2.7.2.3 Permitir numeracao sequencial unica identificando o autor, assunto,
data e hora da protocolizacao.

1.2.7.2.4 Permitir emissao de comprovante de protocolizagdo para o autor no
momento da inclusdo do processo;

1.2.7.2.5 Permitir anexacao de documentos;
1.2.7.2.6 Possibilitar o ajuntamento de processos por apensagdo ou anexagao.
1.2.7.2.7 Possibilitar a criagdo, edicdo e parametrizagdo de documentos.

1.2.7.2.8 Possibilitar a digitalizacdo de documentos solicitados no
cadastramento do processo e também os documentos anexados ao processo.

1.2.7.2.9 Permitir que todos os documentos incluidos no processo possam ser
assinado eletronicamente, através de certificacdo digital ICP-Brasil.

1.2.7.2.10 Possibilitar varias assinaturas eletronicas em um mesmo
documento.

1.2.7.2.11 Permitir registrar os pareceres sobre os tramites dos processos.

1.2.7.2.12 Deve permitir controlar o histérico de cada processo em toda a

sua vida util até o encerramento.



1.2.7.2.13 Controlar a tramitacdo dos processos e seus despachos,
mantendo o registro em seu historico.

1.2.7.2.14 Deve manter registro de usudrio e data de todo cadastramento
ou alteragdo dos processos em tramite.

1.2.7.2.15 Deve ser possivel controlar os documentos exigidos por
assunto.

1.2.7.2.16 Possibilitar a definicdo niveis de acesso e visibilidade, dos
usudrios, aos documentos e processos.

1.2.7.2.17 Possuir interface web compativel com os principais
navegadores de internet disponiveis.

1.2.7.2.18 Deve ser permitir o cadastramento de no minimo 50 usuarios e
com acesso simultaneo.

1.2.7.2.19 Permitir classificagdo dos processos.

1.2.7.2.20 Permitir criagdo de roteiros padronizados para os processos,
com o cadastro de prazos e padrdes por tipo de processo.

1.2.7.2.21 Controlar a transferéncia de processo com emissao de
comprovante.

1.2.7.2.22 Permitir que as operac¢des de encaminhamento, exclusdo de

despachos de tramitagdo, abertura de processos e andamentos sejam
realizadas somente por usuarios autorizados;

1.2.7.2.23 Possuir rotina de arquivamento de processos.
1.2.7.2.24
1.2.7.3 Consultas e relatorios:

1.2.7.3.1 Emitir etiquetas de protocolo ou capa de processo, contendo dados
para sua identificacdo.

1.2.7.3.2 Emitir comprovante de protocolizagdo do processo.

1.2.7.3.3 Permitir emissao de comprovante ou relatério de acompanhamento de
tramitacdo do processo.

1.2.7.3.4 Permitir consultas detalhadas e resumidas dos processos por periodo,
autor, localizacao, historico, em andamento, arquivados, assunto, tipo de
documento e destino da tramitagao.

1.2.7.3.5 Permitir consultas e relatorios dos processos e suas tramitagoes,
selecionados por critérios combinados de autores, destinatarios, assuntos,
numeros de protocolo e datas de protocolo.

1.2.7.3.6 Possibilitar a consulta de processos numero ou ano, autor, solicitagao,
unidades de entrada e destino.

1.2.7.3.7 Emitir relatorios selecionados por critérios de periodo e
departamentos, relacionando processos sem movimentagao, processos em
atraso, arquivados e ativos.

1.2.7.3.8 Emitir relatorios gerenciais diversos por departamentos, assuntos,
tramites, descrevendo processos conforme status, processos em tramitacao,
processos ajuntados, processos arquivados e encerrados.



1.2.7.3.9 Permitir consulta do roteiro de tramite do processo.

1.2.7.3.10 Exibir as unidades, os usuarios e as datas de movimentagao do
processo em tramite.

2 IMPLANTACAO DO SISTEMA
2.1 O prazo méaximo de implantagdo sera de 90 dias.

2.2 O sistema implantado, assim como as ferramentas necessarias para o seu
funcionamento, deverao estar em perfeitas condi¢des de uso e devidamente licenciados.

2.3 Devera ser realizada a conversao e o aproveitamento de dados dos sistemas ja
existentes, para seus respectivos modulos, caso houver a necessidade de

complementacdo dos dados a empresa devera disponibilizar uma equipe para realizacao
do trabalho.

3 TREINAMENTO DOS USUARIOS DO SISTEMA

3.1  Os treinamentos dos usudrios do sistema deverdo ocorrer na sede da Camara
Municipal de Pelotas, salvo quando houver a necessidade imprescindivel de ocorrer em
outra localidade, o que serd previamente combinado entre a Camara e a empresa.

3.2 Devera ser ministrado um treinamento inicial durante o processo de implantagdo para
pelo menos 2 usudrios para cada médulo do sistema e 50 usuario para o médulo de
CONTROLE DE PROTOCOLO E TRAMITACAO PROCESSUAL.

4 DISPONIBILIDADE DO SISTEMA

4.1 Os modulos do sistema devem estar disponiveis para sua utilizagdo durante 24 horas
nos 7 dias da semana, ndo havendo interrupgdes injustificadas, salvo nos casos abaixo
citados:

4.1.1 Caso fortuito ou for¢a maior;

4.1.2 Operagao inadequada, falha ou mau funcionamento de equipamentos ou
sistemas que ndo sejam de responsabilidade ou de controle direto da
CONTRATADA;

4.1.3 Falha de equipamento ou de sistemas ocasionada pelo CONTRATANTE;

4.1.4 Realizacdo de testes, ajustes € manutengao necessarios a prestacao dos
servigos desde que notificados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
e que nao ocorram em dias uteis, no horario das 7:30 as 14:30 horas.

5 SUPORTE TECNICO DO SISTEMA E ATUALIZACOES

5.1  Devera ser prestado, nos dias tteis, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, nas
seguintes modalidades de notificagao:

5.1.1 Telefonica.

5.1.2 Chat, Web ou e-mail, para a abertura de chamados.
5.1.3 Terminal remoto.
5.1.4 Nas instalagdes da Camara Municipal de Pelotas.

5.2 Devera ser prestado por técnico da Empresa Contratada devidamente qualificado e
treinado de acordo com os modulos do sistema implantados na Camara Municipal de
Pelotas.

5.3 Asevolugdes de ordem legal deverdo ser prestadas em tempo habil para o
cumprimento dos prazos legais.



5.4  As atualizagdes corretivas de falhas que impecam a operacao de mddulos, ou partes
destes, deverao ser realizadas em até 24 horas, a contar da notificagao.

5.5 As atualizacdes de versodes, evolutivas de ordem legal e corretivas, deverao ser
realizadas sem Onus para a Camara Municipal de Pelotas.

5.6 O atendimento relativo ao cumprimento de prazos legais ou falhas que impecam a
utilizagdo de algum moédulo do sistema, devem ser realizados de modo que ndo cause
prejuizo ao andamento dos trabalhados.



